OIF ««¢

Réunion & Mayotte

CENTRE DE FORMATION

FORMATION EXCEL EXPERT

PUBLIC
Tout public
DUREE
2 jours (14 h)
EFFECTIFS

12 apprenants

DEMARCHES PEDAGOGIQUES
MODALITES D'ACCES A LA FORMATION

o Dossier de demande de formation

OBJECTIFS :

+ Organiser vos données pour faciliter I'analyse et fiabiliser les + Test de positionnement
résultats. « Entretien individuel d'accompagnement en
formation

+ Exploiter le potentiel de calcul d'Excel, automatiser les

traitements et la mise en forme sans programmer : formules OUTILS PEDAGOGIQUES

complexes, imbriquées, matricielles.

« Plateforme e-learning DENDREO pour la transmission des
supports
« Ecran projecteur pour présentation des supports de formation

PROGRAMME DE LA FORMATION : MODALITES PEDAGOGIQUES

o Présentiel
o Multimodalités (Méthodes expérientielle, démonstrative, active)
« Méthodes pédagogiques inspirées de la Facilitation

MODULE 1 : PREPARER, ORGANISER ET CONTROLER LES . )
DONNEES POUR EN FACILITER L'ANALYSE ELEMENTS MATERIELS DE LA FORMATION

o Salle de formation : table chaise, écran
» Equipements divers mis & disposition : ordinateur avec connexion
o Documentation : Support

Organiser le classeur :

Clonso|ider et |rc1pprocf:her”c|es données issues de plusieurs
classeurs ou plusieurs teuilles. ‘e D'E z !

Exploiter les filtres avancés pour extraire des données sur critéres. MODAI:ITES D'EVALUATION DES RESULTATS (OU D'ACQUISITION DES
Contréler la saisie en spécifiant des critéres de validation. COMPETENCES)
Utiliser des formules comme criteres de validation.

« Evaluation formative & chaque séquence pédagogique
« Evaluation sommative pour chaque outil module enseigné
« Evaluation de satisfaction de la formation

MODULE 2 : OPTIMISER ET FIABILISER LES CALCULS :

FORMULES COMPLEXES, IMBRIQUéES, MATRICIELLES SUIVI : FORMATEURS:

. _ « Emargement Une formation dispensée par des
E(gmlb\/lnSEgELFI?é]CIF\II%r;}S?gCe:'I'reCherChe - RECHERCHEV, INDEX, « Questionnaire de formateurs expérimentés, avec une
Utiliser des fonctions statistiques : SOMMEPROD, NB.SI.ENS, satisfaction de la pédagogie innovante et pragmatique
2OI\/|IME.SI.(I:IENSF... q 4 formation qui vous accompagne de fagon

iquer des tonctions de conversion pour comparer des i divi icd icd
dgﬁnges EXTE SUBSTITUE < P p individualisée e personnalisée.
Manipuler des dates et des heures : DATEDIF, TEMPS, JOURSEM,
SERI .JOUR.%)UVRIE | k
Automatiser des plannings intégrant automatiquement les week-
ends et jours érieF')s. & < 5 http: //www.oif-formation.fr/ :
Utiliser des fonctions matricielles : FREQUENCE, TRANSPOSE. « Programme

Construire ses propres formules matricielles. PR
* Taux de participation

e Taux de satisfaction

MODULE 3 : AUTOMATISER SANS PROGRAMMER * Taux d'abandon

o Automatiser la mise en forme : ACCESSlBlLlTE, AUX PSH
o Faciliter l'interactivité :
« Enregistrer et exécuter un traitement par macro. En situation de handicap, contactez nous afin de bénéficier d'un

accompagnement spécifique, des aménagements adaptés & vos
besoins seront mis en place

CENTRE DE LA REUNION CENTRE DE MAYOTTE
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