OIF ««¢

Réunion & Mayotte

CENTRE DE FORMATION

FORMATION POWERPOINT DEBUTANT

PUBLIC
Tout public
DUREE
2 jours (14 h)
EFFECTIFS

12 apprenants

OBJECTIFS :

« Construire avec méthode et rapidité une présentation PowerPoint
intégrant du texte et des illustrations (images, schémas, tableaux,
graphiques).

« Définir la ligne graphique pour uniformiser la mise en page des
diapositives.

« Exploiter les effets d'animation pour dynamiser le diaporama et le
projeter.

PROGRAMME DE LA FORMATION
MODULE 1 :CONCEVOIR UNE PRESENTATION

« Identifier les points clés d'une présentation réussie.
o Procéder avec méthode : 5 étapes.
 Mettre au point son plan.

MODULE 2 : UNIFORMISER LA LIGNE GRAPHIQUE

Utiliser les themes pour apporter une cohérence visuelle.

Modifier les couleurs, les polices et les effets du theme.

Exploiter les masques pour personnaliser I'univers graphique.
Insérer un logo ou'un objet graphique dans toutes Tes diapositives.
Modifier les puces sur I'ensemble des diapositives.

Appliquer un'style d'arriere-plan.

Gérer les en-tétes et pieds de page.

MODULE 3 : ORGANISER LES DIAPOSITIVES

Exploiter le mode trieuse de diapositives.

Supprimer, de’p|acer, dup|iquer ou masquer CES diapositives.
Organiser les diapositives en sections.

Copier des diapositives d'une présentation & une autre.

MODULE 4 : ENRICHIR LE CONTENU DE CHAQUE
DIAPOSITIVE

Choisir une disposition adaptée au
contenu de la diapositive.

Insérer une photo et la personnaliser.
Elaborer des schémas ou des
organigrammes SmartArt.
Construire un tableau, tracer un
?raphique.

nsérer un tableau ou un graphique
Excel.

Ajouter un texte décoratif WordArt.
Positionner, aligner et répartir les
différents objets.

Dissocier et grouper des objets.

MODULE 5 : DYNAMISER LE DIAPORAMA ET LE PROJETER

o Appliquer des effets de transition sur une ou plusieurs diapositives.

e Animer le texte, les objets, des schémas.

« Exécuter le diaporama avec aisance : naviguer entre les
diapositives, inhiber I'écran, exploiter le mode présentateur.

MODULE 6 : CREER LA DOCUMENTATION ASSOCIEE

o Imprimer différents supports, éditer au format pdf.

CENTRE DE LA REUNION
> 0262714417

@ contacteoif-formation.fr

9 222 rue Marius et Ary Leblond 97410 Saint Pierre

DEMARCHES PEDAGOGIQUES
MODALITES D'ACCES A LA FORMATION

« Dossier de demande de formation

« Test de positionnement

« Entretien individuel d'accompagnement en
formation

OUTILS PEDAGOGIQUES

« Plateforme e-learning DENDREO pour la transmission des
supports
« Ecran projecteur pour présentation des supports de formation

MODALITES PEDAGOGIQUES

o Présentiel
o Multimodalités (Méthodes expérientielle, démonstrative, active)
« Méthodes pédagogiques inspirées de la Facilitation

ELEMENTS MATERIELS DE LA FORMATION

o Salle de formation : table chaise, écran
» Equipements divers mis & disposition : ordinateur avec connexion
o Documentation : Support

MODALITES D'EVALUATION DES RESULTATS (OU D'ACQUISITION DES
COMPETENCES)

« Evaluation formative & chaque séquence pédagogique
« Evaluation sommative pour chaque outil module enseigné
« Evaluation de satisfaction de la formation

SUIVI : FORMATEURS:

Une formation dispensée par des
formateurs expérimentés, avec une
pédagogie innovante et pragmatique
qui vous accompagne de fagon
individualisée e personnalisée.

e Emargement

o Questionnaire de
satisfaction de la
formation

http: //www.oif-formation.fr/ :
¢ Programme

* Taux de participation

e Taux de satisfaction

e Taux d'abandon

ACCESSIBILITE AUX PSH

En situation de handicap, contactez nous afin de bénéficier d'un
accompagnement spécifique, des aménagements adaptés & vos
besoins seront mis en place

CENTRE DE MAYOTTE
06.39.29.33.75
@ contact.mayottecoif-formation.fr
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