OIF ««¢

Réunion & Mayotte

CENTRE DE FORMATION

FORMATION POWERPOINT INTERMEDIAIRE

PUBLIC

Tout public
DUREE
2 jours (14 h)
EFFECTIFS

12 apprenants

OBJECTIFS :

« Comprendre et utiliser les fonctions essentielles de Powerpoint

« Savoir réaliser un diaporama

« Savoir insérer des éléments (tableaux, graphiques, médias..)

» Structurer ses diapositives

« Savoir animer un diaporama

« Bien comprendre la notion de masque

« Savoir intégrer des données « externes » (tableaux, graphiques..)

PROGRAMME DE LA FORMATION

MODULE 1 MODULE 1 : RAPPEL DES FONCTIONNALITES
DE BASES

DEMARCHES PEDAGOGIQUES
MODALITES D'ACCES A LA FORMATION

« Dossier de demande de formation

« Test de positionnement

« Entretien individuel d'accompagnement en
formation

OUTILS PEDAGOGIQUES

« Plateforme e-learning DENDREO pour la transmission des
supports
« Ecran projecteur pour présentation des supports de formation

MODALITES PEDAGOGIQUES

o Présentiel

o Multimodalités (Méthodes expérientielle, démonstrative, active)
« Méthodes pédagogiques inspirées de la Facilitation

Créer et modifier une présentation

Insérer une zone de texte : saisir, modifier ou supprimer un texte
Mise en forme des caractéres (polices, tailles, listes & puces et
numéros)

Définir le retrait des puces, I'alignement et linterligne d'une zone de

texte ELEMENTS MATERIELS DE LA FORMATION

Améliorer la pertinence de sa présentation & l'aide de tableaux,

schémas et graphiques

Illustrer une diapositive : insérer une image, un dessin ou un objet
WordArt

Modifier la mise en forme des diapositives en utilisant les masques
Insérer des diapositives provenant d'autres présentations

o Salle de formation : table chaise, écran
» Equipements divers mis & disposition : ordinateur avec connexion
o Documentation : Support

MODALITES D'EVALUATION DES RESULTATS (OU D'ACQUISITION DES

Ajouter des en-tétes et pieds de page & la présentation
Utiliser le mode page de commentaire

Aligner un objet par rapport a la diapositive

Aligner des objets entre eux

COMPETENCES)

« Evaluation formative & chaque séquence pédagogique
« Evaluation sommative pour chaque outil module enseigné
« Evaluation de satisfaction de la formation

MODULE 2 : OPTIMISER LA MISE EN FORME DES

DIAPOSITIVES FORMATEURS:

SUIVI :

Une formation dispensée par des
formateurs expérimentés, avec une
pédagogie innovante et pragmatique
qui vous accompagne de fagon
individualisée e personnalisée.

e Emargement

o Questionnaire de
satisfaction de la
formation

Optimiser et approfondir l'utilisation des masques
Ap{)hquer les mises en forme automatiques : l'assistant sommaire
automatique, les modéles de conception prédéfinis et les mises en
Ba?es automatiques
éfinir un arriere-plan
Approfondir l'utilisation des dessins, des graphiques, des images
Rogner, travailler la luminosité, le contraste ou la transparence
‘une image
Construire des organigrammes élaborés
Insérer un son et une vidéo
Insérer une musique de fond
Créer des liens hypertextes (web, documents Word, Excel...)

MODULE 3 : OPTIMISER LA MISE EN FORME DES DIAPOSITIVES

http: //www.oif-formation.fr/ :
¢ Programme

* Taux de participation

e Taux de satisfaction

e Taux d'abandon

Choix de la bonne stratégie d'‘animation (boucle, timing, insérer un
message vocal

Créer des effets d'animation (déplacement simultané d'objets
multiples, d'objets le long d'un chemin, etc.

Enchainer l'ensemble des effets d‘animation

ACCESSIBILITE AUX PSH

En situation de handicap, contactez nous afin de bénéficier d'un
accompagnement spécifique, des aménagements adaptés & vos
besoins seront mis en place

isparaitre des éléments sur une diapositive

Faire apparaitre
Déplacer un élément sur une trajectoire

Gérer le minutc:tjge des animations et des diapositives
Automatiser le défilement des diapositives
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